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Nombre del Contratista: Byron Ottoniel‘Contreras Herrera ~ | CUI: | 2338 72922 2202
Servicios (Técnicos o Profesionales): o ' ‘ Servicios Técnicos |
‘Numero de Contrato: | 029-110-2025-MCD | Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: =~ | 601-2025 : Fecha del informe: ~31/07/2025
Dia - Wes | Afo B ' ~ Dia | Mes Afo
Periodo del (En nameros) - (En letras) (En numeros) Al (En nimeros) (En letras) ' , (En nimeros)
Del: : :
Informe: 01 ~ Julio 2025 31 Julio 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la SECCION DE ARCHVIO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO, DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL DESPACHO MINISTERIAL DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los pr1nc1plos de la éticay probldad
en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

unlcamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera)

|
|
- . Activ}i'd‘ades‘ ejeCUtadas conforme al '6ontrato y té‘rminos‘d‘e refei'encia

a) Apoyé en la busqueda de documentacién de contratos que fueron solicitadas a esta seccion de Archivo.
b) Apoyé en la segunda revision y colocacién de 29 archivadores de la Direccion de Sistemas Informaticos.

c) Realicé la creacién de una base con sus respectivos listados de 125 archivadores del Despacho Superior para el mejor -
control de la documentacion ya archivada.

d) Apoyé, clasifiqué y organicé la documentacién y expedientes que se reciben de las diferentes areas administrativas del
Ministerio de Cultura y Deportes, logrando los objetivos deseados en relacién a las normas de entrega de sus documentos
para el cuidado y resguardo de los mismos. ‘

e) Apoyé en el mantenimiento de las areas de almacenaje de archivos para asegurar que los documentos esten protegidos.

f) Apoyé en la realuzacnén de 250 lomos de los Leitzs de Despacho Superlor y ViceDespacho de los afios 1987 al 2012 para su
mejor identificacion.

g) Apoyé en la optimizacién y control de préstamo de documentos o expedientes, con el debido control.

Byron Ottoniel Contreras Herrera - | Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

" Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
' ' (segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Director de Administracion y Finanzas

Flrm/a/ de Contratista é/ Firma y sello de ResAsstsridadigise Evalua los Serv:cxos
' = (segtin ClALSHIP de <8 "'ﬁ‘frafef'iféﬁma Primera)




